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Wykaz usług dodatkowych wykonywanych w ramach obsługi 
kadr i płac:

Zachęcamy do sprawdzenia

naszej całej oferty

Rodzaj usługi Opłata

Naliczanie wynagrodzenia pracownika
i prowadzenie dokumentacji pracowniczej
w formie elektronicznej (opłata za umowę) *

70 zł

Zatrudnienie pracownika: sporządzenie 
umowy o pracę, wystawienie skierowań na 
badania, oświadczeń, wniosków, zgód, 
zawiadomień do urzędów (opłata za każde 0,5 
godziny) **

90 zł

Rozwiązanie stosunku pracy: rozwiązanie 
umowy o pracę, wyliczenie okresu 
wypowiedzenia, naliczenie ekwiwalentu za 
urlop, sporządzenie świadectwa pracy (opłata 
za każde 0,5 godziny) **

90 zł

Naliczanie wynagrodzenia pracownika
(opłata za umowę)

45 zł

Zgłoszenie do ZUS-u (opłata za osobę) 20 zł

Wyrejestrowanie z ZUS-u (opłata za osobę) 20 zł

Sporządzanie treści umowy zlecenia/o dzieło 
(opłata za każde 0,5 godziny)

90 zł

Korekta okresu rozliczeniowego w ZUS-ie 
(opłata za 1 korygowany miesiąc)

80 zł

Rozliczenie delegacji pracownika (opłata za 1 
delegację)

50 zł

Obsługa zobowiązań wobec Państwowego 
Funduszu Rehabilitacji Osób 
Niepełnosprawnych (PFRON) (opłata za 
osobę)

35 zł

Sporządzanie rocznych deklaracji PIT-11 oraz 
PIT-4R (opłata za osobę)

45 zł

Sporządzanie wniosków i innych 
dokumentów do ZUS-u, m.in. A1 i Z-3 (opłata 
za każde 0,5 godziny)

90 zł

Sporządzanie dokumentów pracowniczych: 
aneksów do umowy o pracę, skierowań na 
okresowe badania lekarskie, wniosków 
urlopowych, zaświadczeń o zarobkach i 
zatrudnieniu itp. (opłata za dokument) **

50 zł

Obsługa PPK do 10 pracowników 50 zł

Obsługa PPK powyżej 10 pracowników (opłata 
za każdego dodatkowego pracownika)

10 zł
Zachęcamy do sprawdzenia

naszej całej oferty

Naliczanie wynagrodzenia pracownika
i prowadzenie dokumentacji pracowniczej
w formie papierowej (opłata za umowę) *

80 zł

Wszystkie kwoty podane w cenniku są kwotami netto.

* Zawiera wysyłkę rocznych deklaracji PIT-11, PIT-4R oraz PIT-8AR.
** Dla klientów niekorzystających z usługi „Naliczanie 
wynagrodzenia pracownika i prowadzenie dokumentacji 
pracowniczej”.


